Innovation. Qualitat. Vertrauen.

FLENSBURGER
FAHRZEUGBAU

G

Wir sind ein internationales Hightechunternehmen mit rund 900 Mitarbeitenden. Die Entwicklung hin zu
dieser Expertise sowie das Know-how der FFG basiert auf der mittlerweile Uber 150-jahrigen Tradition.
Mit unseren Innovationen im wehrtechnischen Bereich setzen wir neue MaRstabe und konnten uns so als
Systemhaus etablieren. Nicht umsonst vertrauen Auftraggeber aus aller Welt auf Fahrzeugtechnologie

»Made in Flensburg”.

Werden auch Sie Teil unseres erfolgreichen Teams als

Mitarbeiter Telefonzentrale (m/w/d) in Teilzeit

DAS IST ZU TUN:

e Abwicklung aller Erstkontakte von
Kunden, Geschaftspartnern und
Bewerbern mit unserem Haus

e Annahme und Weiterleitung von
eingehenden Telefonaten
(deutsch/englisch)

e Bearbeitung der Ein- und
Ausgangspost inkl. Paket- und
Kurierdienstabwicklung

e Bearbeitung/ Weiterleitung
eingehender Mails

e Bestellung und Verwaltung von
Verbrauchs- und Buromaterialien

e Allgemeine administrative
Tatigkeiten

DAS IST GEFRAGT:

e Abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

e Erste Berufserfahrung, idealerweise

im Kundenkontakt

e Gewissenhafte, genaue,
strukturierte und selbststandige
Arbeitsweise

¢ Gute Kenntnisse im Umgang mit
den MS-Office-Programmen

e Sehr gute Deutsch und
Englischkenntnisse in Wort und
Schrift

¢ Freundliches und verbindliches
Auftreten

DAS WIRD GEBOTEN:

Individuelle Fortbildungsangebot
e

Perspektiven zur persénlichen
Weiterentwicklung

4 > Tage Woche

Teilzeit méglich gemal TzBfG
Flexible Arbeitszeiten (Beginn
zwischen 5.45 und 8.30 Uhr)
Arbeitszeitkonto
Sonderurlaubstage (bspw. bei
Umzug, Trauerfall, Hochzeit)
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Mitarbeiter-Rabatte (liber
Anbieter "corporate benefits")
Betriebseigenes Kantinenangebo
t (alle Gerichte unter 5 €)
Arbeitskleidung inkl. Reinigung
Gesundheitsforderung (Zuschus
s Fitness-Studio u.a.)

Kostenfreie Sprachkurse
Attraktive Fahrrad-Leasing-
Modelle

Firmen-Events mit Partner/
Familie



Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

FFG Flensburger Fahrzeugbau
Gesellschaft mbH

Michael Jahn - Personalleiter
Werftstrale 24 - 24939 Flensburg
bewerbungen@ffg-flensburg.de
www.ffg-flensburg.de

Hier erfahren Sie noch mehr Gber uns: www.ffg-flensburg.de
Und Uber Flensburg: www.flensburgliebtdich.de

etzt bewerben


mailto:bewerbungen@ffg-flensburg.de
https://www.ffg-flensburg.de/home/
https://www.ffg-flensburg.de/home/
http://www.flensburgliebtdich.de/
https://ffg-flensburger-fahrzeugbau-gesellschaft-mbh.onlyfy.jobs/application/apply/p4b1v8tc78x9poax6c0jvkp3se2gir4

