
 Innovation. Qualität. Vertrauen.

Wir sind ein internationales Hightechunternehmen mit rund 1.000 Mitarbeitenden. Die Entwicklung hin zu
dieser Expertise sowie das Know-how der FFG basiert auf der mittlerweile über 150-jährigen Tradition.
Mit unseren Innovationen im wehrtechnischen Bereich setzen wir neue Maßstäbe und konnten uns so als
Systemhaus etablieren. Nicht umsonst vertrauen Auftraggeber aus aller Welt auf Fahrzeugtechnologie
„Made in Flensburg“.

Werden auch Sie Teil unseres erfolgreichen Teams in Teilzeit mit 27 Wochenstunden als

Assistenz (m/w/d) des Betriebsrates
DAS IST ZU TUN:

Organisation des Betriebsratsbüros
Allgemeine Korrespondenzen sowie
Datenpflege
Terminkoordination und -
Überwachung
Planung und Vorbereitung von
Besprechungen, Sitzungen und
Betriebsversammlungen
Erstellung von Vorlagen und
Präsenationen
Protokollführung
Kommunikation mit Netzwerken,
Verbänden, Behörden und
Gewerkschaften

DAS IST GEFRAGT:

Abgeschlossene Ausbildung im
kaufmännischen oder juristischen
Bereich
Idealerweise Kenntnisse im BetrVG
und der DSGVO
Hohes Maß an Verschwiegenheit
und Loyalität
Sicheres und verbindliches
Auftreten
Kommunikationsstärke und
Überzeugungsfähigkeit
Strukturierte und
eigenverantwortliche Arbeitsweise
Teamfähigkeit
Sehr gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift

DAS WIRD GEBOTEN:

Sicherer Arbeitsplatz in einem
wachsenden Unternehmen
Individuelle
Weiterbildungsmöglichkeiten und
Chancen zur persönlichen
Weiterentwicklung
Flexible Arbeitszeiten
Arbeitszeitkonto
Sonderurlaubstage
Gesundheitsförderung (Zuschuss
Fitness-Studio u.ä.)
Attraktive Fahrrad-Leasing-Modelle
Mitarbeiter-Rabatte
Betriebseigene Kantine
Berlitz-Sprachkurse
Firmen-Events



Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

FFG Flensburger Fahrzeugbau
Gesellschaft mbH
Michael Jahn – Personalleiter
Werftstraße 24 · 24939 Flensburg
bewerbungen@ffg-flensburg.de
www.ffg-flensburg.de

 

Jetzt bewerben

KARRIERE
Hier erfahren Sie noch mehr über uns: www.ffg-flensburg.de

Und über Flensburg: www.flensburgliebtdich.de

mailto:bewerbungen@ffg-flensburg.de
https://www.ffg-flensburg.de/home/
https://www.ffg-flensburg.de/home/
http://www.flensburgliebtdich.de/
https://ffg-flensburger-fahrzeugbau-gesellschaft-mbh.onlyfy.jobs/application/apply/n9elj8t12zorafw0civl3t3gfuadzi3

